3 AlX

ENPROVENCE

E—— Y




EN PROVENCE

La procédure obligatoire a suivre pour votre stage a
la Ville d’Aix en Provence

| I- JE RECHERCHE MON STAGE

Je me renseigne sur les métiers représentés au sein des services de la
Mairie d’Aix en Provence en :

|

|

’ - Ou en m’adressant directement au Département des
| Ressources Humaines située & I’Hétel Valori, 18 rue du 4
septembre- place des 4 dauphins Tel : 04.42.91.99.75

! 1I- JE CONTACTE LES SERVICES ET JE CANDIDATE

- Jeconsulte le catalogue des stages et prend contact avec les
services qui m’intéressent dont les coordonnées sont
mentionnées en bas de chaque fiche de direction

- Je transmets mon CV et ma lettre de motivation 4 la

| direction concernée

:: - Je n’oublie pas de mentionner : mes coordonnées, mon

' statut, mon domaine de recherche, les dates du stage, la
durée souhaitée et ma disponibilité pour un entretien

N.B : attention toute demande incompléte ne pourra
étre instruite
- J’attends la réponse du service

| i .
- En cas de réponse favorable, je confirme en retour au service
| ma candidature.
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III- JE CONSTITUE UN DOSSIER ADMINISTRATIF

B- LES PIECES OBLIGATOIRES A FOURNIR

Pour tous les stagiaires seront sollicitées les piéces administratives
suivantes :

La convention complétée et signée en respectant les délais
de transmission (minimum 3 semaines avant la date du
début de stage)

Les documents relatifs aux objectifs visés et modalités de
suivi

Le rapport d’évaluation du stage

CV et lettre de motivation

Pour les stagiaires gratifiés, il sera également nécessaire
de remettre :

Un RIB

La photocopie de la carte vitale
Une copie de la piéce d’identité
attestation responsabilité civile

N.B en cas d’incomplétude du dossier administratifet de
non signature de la convention par toutes les parties, il ne
sera possible de débuter le stage
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IV- LE DEROULEMENT DU STAGE

Pendant la période de stage le stagiaire doit obligatoirement
[ respecter :

| - Les principes et valeurs du service public
I - Le réglement intérieur de la Mairie en générale et du
| service en particulier,
- Le protocole national pour assurer la santé et la sécurité
des agents face 4 I’épidémie de Covid19
- La charte informatique et les principes de confidentialité

11 devra par ailleurs étre assidu, ponctuel et devra réaliser toutes
' les missions qui lui sont confiées

A la fin du stage I'étudiant devra élaborer un rapport de stage et
compléter avec son maitre de stage une grille d’évaluation du stage
effectué

Nota bene

Tout manquement a ces principes fondamentaux (absence injustifiée, non-respect des
obligations du stagiaire...) entrainera la résiliation de la convention par la Ville avec information

de toutes les parties signataires.
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Dans ce cas, toutes les gratifications prévues ne seront pas versées et aucune attestation de
stage ne sera délivrée.

L'organigramme général des services de la
Mairie d'Aix-en-Provence est composé d'une
Direction Générale des Services,
d’une Direction Générale des Services Techniques
Et de 4 Directions Générales Adjointes

A savoir :

Cet organigramme est disponible sur le site officiel de la Mairie d'Aix-
en-Provence
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ORGANIGRAMME GENERAL DES SERVICES DE LA VILLE
D'AIX-EN-PROVENCE
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r

I 4

ORGANIGRAMME GENERAL

Jbl¥S aeqRg

DUINOUZ-U3-XIY,P 3||IA B| 3P

14Y,0 JNBINS
31023 2063
3A0¥5e WFS
TIVNOLLVNYILN
NOLLYH3d009 %
UMIVALLY O
"
JECE T
LNV seuy-simpy -
- |- InEoSKouNE - h.s w _“mwm
Ui L TG BMINTD
ONOG ®pety I T0ISHA _ : _ SNIAOLID NOLLY T2k Iﬁ JE | e
SHORINY YOI wtiod Uiy 13SIWVASIW S0 | | NOILIZHIO i voguad oy —
NOLIVAGNN S30 NOLLOSHIA TS HolDTAa i-. SANVONCS - AT ! IONHIILYITIESND
siepmdesy Y 400 S30 NOILOIU LUGNG jfERAER
BITEW T TOROINATRND HOTVIEE e _ _ IWRINY 382 13
STE bl s | s | _ LoD — N
SIVALSAB NOLLITHKA N0 NOLITMG ! 0NI9SOML MY | NOUVINGWEOR Wrasne 3 |
- e doiee W IMMYIH - NOILIFUIO 313010HIUYNOILITH0
B3y sidply 5209007 W 4R e NOUMOANOLITHT |
méﬂ_.n:ﬁ m_z%“i._hz_ m.z:a.._ 30§00 N¢ = | SVAERA SOWH BUiES
e STIYENOHST SLYHY £ “ SyR08 30y et T SUBTMID: SO —
GHYHO I st 11 ADTENd JONVINGT  — HOWBCRALDTG 13 §13r0¥d $30 NOWLOTHE0
S RPOIMONT = o ol YN 300
AVHIA SNRiva — LYNYSILYY 7 30UINW0D
33MALS, NIRND AWMU | _ e3ssN0y ammg : iz — $3705M 13
MUSISLENAINYGED | | RO TUOLYA 30 e e A e ¥ ANDLFBOY NOLLIING
P HOLWYIVAI NOLORN =
015834 IV3SS0Y usaueg IR0k el NG PR
e S LESSTH mp R D D] M3 | NG |  onws 1 X rINIOVNINY,) S
FAWI00NENOUNDDE  —1 NONANd 311134 13 IV SHIAOW HOLOINO 30 N LTH0
e s | TN WK ' RaOENL 3n0reEnd 3LAVS NolLaulo IONVNLNIVH HOLLOTHG
WAL W 3A 20 P
JUV0 NOLLOR: 1o A, 0GRV W NG JuY A ey
2 CIVMICE 2450 o:h:ﬂu.auz ; NH34 140 HLVSIBS 3134 doNd VNI XYNIWOD
130004 2 20RYNH -1 S1¥0d3 533 NOILNBATS 7 ANSINVEED SINIWHYE 530
NOLLITG NOWLIA0 | NOLT NoLLO3 80
2EIYAZHD 18D wa | NOLLIHO . NGLOZa XTIVAVYL $30NOI1ITM0
SHOUVMINIMINE
SIEANINOLITIO
2L Wy
STNIIIN0I
$30 DEWIA0NAT
VLAWY NOLZHG KRIVIOONT 864K SFNNOONV:E v NY3A0 31
ITHANOS howg NYGHN 30VdS31 MEINvEYD L3 SLNaMEdIE
SANNTRNH SF0AN0SSR IANOILSID ININIOYNINY SONVHD 9 SLNIWILYE
A ALkvd 20 IN3RaLNYd0 \NINALIA30 1N 1S90
w ! N e _
YSSNON-IS aLiid-open. ONIVSSYHD Esino ity TYRAXNORId 2RIBUUD LINYNIY slevy-suel | WYZVI T SRIQ _ XNOHINQTQ senbaer-umer
! :
_ 3NV INDS MRl
3NDIHIANN_| i LNLOVELLY IMI0S 13 | | e s I SANOINHAAL
13 SINVWNH NOLLYSILI4O 13 SIS INIONRILYd nonand ALNX0Yd 13 $3d NEEW._z:E $3AN3S $30
SINUNOSSIN JINONODT “JINVNIS UALND NOWLOY INNIAOLD JA B JTYH3NTD
Y90 §vd §vo0 §¥90 svoa NOLLD3EI0
]
NOYYE SRET-SN VLN UK VARYANOYY PN (g doURjien) INOINYS At b EERE L LHIENH Nl ruser
SA02LNIS 13 TTINNOWNMLSNE iﬁ.ﬁ L) XN3(INAINGD 13 INOKRILYA TBUNINIEA NOLLVOINNMINOI
TIVHNOINWGAAOTAN I JIEaNamacey RSN ennapine N NolLEI0 13 37000084 NOILYNNOAM
MLLIZHO MOLSZ WM G013 NOUAND  HSIONS NOILISHO NoUd3ua NOLLDTHA
1§YLON 39pgd LOANS- LNVIYOT Heqes| €20 3MAN3LE3S
VUSNID LVRVIZHO3S TUNIVENIAT ? NOLLVOINNNK 0D NN LMY
NVYNOVA pewsg
SINAYIS 530
TVY3INTS HN3LO3NI0

$3JIAI35 SBp Bwwesdiuesig

FINNOOAOD eveyiar

SIS TN —

830013 NXLIIWA

ONIIT0 w91
NIYGR 30¥14MHD D
SINTWITV 430 KOLLOAMIC

JYISHVN Himg
JoYHVI03 S
NOWLVSTTVNNS NolLodud

=HI01¥530] DRuag
HOA XAVAVHL NOILITHIQ

INIHOINYIE Wewig
JRA0A V30
HOLSID NOLLITH

NAONOY duLntes
AUSIIAICOIE
SIOVSAVd S1H3A SFIV4I
NOLLD3EA

NYN3HD syoois)
SININIONAAC 1
SHNLINMULSYHIM
LMOray 1§90

!



AlX

EN PROVENCE

LES DIRECTIONS RATTACHEES A LA
DIRECTION GENERALE DES SERVICES
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Direction Générale des Services

Département de Communication et Evénementiels

Missions Générales :
- Direction Information communication Jean-Francois HUBERT 04.42.91.99.26
- Direction Protocole Evénementiel Clémence VELLIEUX 04.42.91.96.30

Services :

- Service Information et Communication

- Mission Presse

- Mission Smart City et Réseaux Sociaux

- Mission Publication

- Mission Création Graphique

- Service Administration, Coordination manifestations protocole événementiel

Services :

Directeur (trice) de la communication

- Chargé(e) de publication

- Journaliste/photographe et nfographiste
- Technicien (ne) du son et de I'image

- Responsable du protocole

Contact : Isabelle LORIANT-GUYOT
Tel: 04.42.91.99.50

Localisation :
- Direction Communication — Place de PHotel de ville 13616 Aix en Provence

- Service Protocole — Rue Pasteur-Monument Sec 13100 Aix en Provence
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Direction Générale des Services

Direction foncier et gestion du patrimoine

Mission Générales :
- Mise enceuvre de la politique communale en matiére fonciére et patrimoniale
- Gestion et valorisation du patrimoine communal (acquisitions, cessions, évaluations,

procédures de présomption urbaines, mise a disposition des locaux municipaux)

Métiers Représentés:
- Service Mutations fonciéres
- Gestion des propriétés communales

- Action fonciére

Services & Missions :

- Développeur et négociateurs foncier

- Gestionnaire de patrimoine

Contact : Michel FANTONI
Tel : 04.42.91.97.47

Localisation : Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.

10
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Direction Générale des Services

Direction Etudes Juridiques et Contentieux

Missions Générales:

- Etablir les actes juridiques de la ville

- Assistance en matiére de conseils juridiques et de précontentieux

- Gérer et contrbler les assurances

- Assurerla veille jurisprudentielle et conseiller les services de la ville

Services & Missions :
- Service Contentieux
- Service Information & Veille juridique
- Services Etudes juridiques

- Service Précontenticux & Assurance

Métiers Représentés :

- Juriste
- Gestionnaijre des assurances

Contact : Constance BRIAND
Tel :04.42.91.94.81

Malil :
Localisation : Hotel de Ville

11
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SERVICES TECHNIQUES
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LES DIRECTIONS RATTACHEES A LA DIRECTION
GENERALE DES SERVICES TECHNIQUES

M. Jean-Jacques CLOUCHOUX

13
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DIRECTIONS DES MOYENS GENERAUX ET GARAGE

Contact Service Garage :
M. Alain ROBIGLIO,
Tel : 04.42.91.99.86

Maﬂ:!‘!/! A ny! HXCHP Ve Tk i

Localisation : Barrida, 60 chemins du chiteau LAFARGE 13090 Aix-en-Provence.

14
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Dé partement Aménagement et Urbanisme

Contact : Le Fauconnier Patrick
Tel : 04.42.91.96.01
Mail : lefauconnierP(zimairie aixenpravence fr

Localisation : 12 Rue Pierre et Marie Curie — 13100 Aix en Provence

15
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Direction Urbanisme Réglementaire

Contact : Mme OLIVE Karine
Tel : 04.42.91.93.13

Malil :

Localisation : 12 rue Pierre et Marie Curie 13100 Aix en Provence

16
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Direction Propreté

Contact : Sté phanie BAILLEAU - RANCHIN
Tel : 04.42.91.98.56.
Mail : lcan o

Localisation : BARRIDA

17
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D.G.S.T ADJOINT BATIMENTS & GRANDS
EQUIPEMENTS
M. Marc FOVEAU

18
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DIRECTION DES TRAVAUX DES BATIMENTS COMMUNAUX

Contact ; Rémy MULARD ou secrétariat : LERDA Sandrine

Tel : 04.42.91.97.90//99.36.

MulardR(@mairie-aixenprovence. fr

Localisation : Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.

19



DIRECTION MAINTENANCE ET ENERGIE

Contact : Michael PESSIGLIONE, 04.42.91.95.74

Secré tariat : Sandrine LERDA, 04.42.91.99.36

Localisation : 12 Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.
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Direction Logistique &Risques

Contact 1 : MONTEUX Anne

TEL : 04.42.91.98.41.

Localisation : 12 Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.

Conseiller Technique Plan de Prévention : 04.42.91.74.51

21
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DIRECTION PROJET ET GRANDS EQUIPEMENTS

Chef de service
Selina HAUG Tel 04.42.91.96.12 / |10

Contact Service Génie Civil Ou Quvrage D’art :
CAPPELAERE Esther, Tel 04.42.91.99.14 /

Contact Service architecture :
RODRIGUEZ Laura, Tel 04.88.71.84.17 /
Contact Service Conduite d’Operations :

CALAMOTE Emma Tel 04 42 91 97 31/

Contact Service Information Patrimoniale
GAUBERT Christian Tel 04.42.91.97.71/

22
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Direction Archéologie et Museum

Contact : Nuria NIN

Tel : 04.42.91.89.55 (ou 89.73)

Localisation : Centre Technique Municipal

Barrida- Petite Route des Milles CD9.

23
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D.G.S.T ADJOINT INFRASTRUCTURES &
DEPLACEMENTS

Adjoint Au DGST
M. Christophe CHENAUD

24
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Direction Des Espaces Vert Paysage Et Biodiversité

Contact : Sandrne ROUDEN

Tel : 04.42.91.88.86

Localisation : Parc Saint-Mitre — Rue des Robmiers 13090 Aix-en-Provence.

25
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Direction Gestion de Voirie

Contact: BIANCHINI Sylvain
Tel : 04.88.71.84.51

Sylvie ALIONE
Tel : 04.42.91.96.36.

Localisation ;: Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.

26




Direction Travaux Voirie

Contact : Bernard DESCATOIRE
Tel:04.42.91.96.28 -

Mail: 1

Localisation: CTM Barrida Les Milles.

27
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Direction Signalisation & Eclairage

Responsable de direction
M. Philippe MARSILLE

Tel : 04.42.91.91.25

Service signalisation et mobiliers urbains
Mme Valérie LAGIER-AYALA
Tel: 04.42.91.96.70

Service éclairage et travaux neufs
M.Daniel GRACIA
Tel:04.42.91.92.05

Localisation : Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.
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Direction Déplacements et Chauffage Urbain

Contact: Thierry DEL PINO

Tel: 04.42.91.97.66

Localisation : 12 Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.

29
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DIRECTION ETUDES D'INFRASTRUCTURES ET PROSPECTIVES

Responsable de direction
M. Philippe MARSILLE

Tel : 04.42.91.91.25

Service études opérationnelles
M. Jean-Philippe CHAUMIN
Tel : 04.42.91.96.76

Service générales et prospectives
M. GIRARD Cyrille
Tel : 04.88.71.81.26

Localisation ; 12, Rue Pierre et Marie Curie - 13100 Aix-en-Provence.

30



DGAS VIE CITOYENNE ET PROXIMITE
DGAS Stéphane Muscat

31



AlX

EN PROVENCE

DGAS VIE CITOYENNE ET PROXIMITE
D.G.A.S.
M. ALCAZAR Denis

32



Direction Prévention et Sécurisation

Contact : Thierry Bigot- et ou Giséle Marié

Tel : 04.88.71.83.57 - 97.15.

Mail : bigot T @ mairie-aixenprovence.fi
marieg @ malrie-aixenprovence. fi

Localisation : 1, Cours des Minimes 13100 Aix en Provence.

33
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Direction Santé Publique et Handicap

M.BARNA Alexandre

Pas de numéro de téléphone

Localisation : 2 Avenue Paul Cézanne 13100 Aix en Provence.
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Direction Gestion De L’espace Public Commerce
& Artisanat

Contact : More Géraldine
Tel : 04.42.91.97.95

Moreg@mairie-aixenprovence.fr

Localisation : 17 rue venel — 13100 Aix en Provence.
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Direction relation citoyens et proximité

Contact : Céline LE NY
Tel : 04.42.91.88.39
Mail . I,\_E"l dimnawic-mxenpruveaicc

Localisation : 12, Rue Venel 13100 Aix en Provence.

36



W AIX

EN PROVENCE

Direction Services Publics

Contact : Mme VALLS Iveta

Tel: 04.42.91.99.76

Localisation Bureau Des Titres Sécurisés : 26 rue Chastel — 13100 Aix en Provence

Localisation Service De L’Etat Civil : Place de L’hétel de ville 13 116 Aix en Provence
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D.G.A.S Action Publique Et Social
DGAS Marie-Anais RENAULT

38



Direction Des Sports

Contact: Olivier PENIN

Tel : 04.42.91.88.41

Peqm e mame-gixenprovence U

13100 Aix-en-Provence.

Localisation : Complexe Sportif du val de I’ Arc- Chemin des Infirmeries —
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Direction Education Enfance Et Petite Enfance

Contact : Sandrine ROUSSEAU
Tel : 04.42.91.89.21
Rousseaudiymamic-aivenprovence. 1y

Localisation : 26 Rue Chastel — 13100 Aix-en-Provence.
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Direction Jeunesse

Contact : Aurore BORRAS
Tel : 04.42.91.90.62

Borras Awimamie-alxenprovence ir

Localisation : 37 Boulevard Aristide Briand — 13100 Aix-en-Provence.




La rotonde — Aix en Provence

Musée GRANET Aix en Provence

42

D.G.A.S CULTURE
DES PATRIMOINE
MUSEES
ATTRACTIVITE

D.G.A.S.
Mme Christelle PRIOUX-VIDAL
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Direction culture

Contact : Mme Nathalie ALLIO et/ou Mme Sabrina NIKOLIC
Tel : 04.42.91.98.31/93.43.
Mikolc s man jewa xenpovece

Allioduc losN(@mairie-aixenprovence.fr

Localisation : 8-10 Rue des allumettes — 13100 Aix-en-Provence.
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Direction De La Lecture Publique, Du Patrimoine Ecrit Et Des
Archives

Contact : Aurélie BOSC

Tel 04.42.91.98.61

Localisation : 8/10 rue des allumettes, 13100 Aix en Provence
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Conservatoire Darius MILAUD

Contact : Jean-Philippe DAMBREVILLE
Tel: 04.88.71.84.21
Dambrevi]leJP@ga.:u W-aenprovence tr

Localisation : 380 Avenue Mozart - 13100 Aix-en-Provence.
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Théatre du Bois de L’aune

Contact : Patrick RANCHAIN

Tel : 04.88.71.74.85

RanchainP@mairie-aixenprovence. fr

Localisation : 1 bis Place Victor SCHOELCHER- 13090 Aix-en-Provence.
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Direction du Patrimoine

Contact : Joelle BENAZECH

Tel : 04.42.91.92.99

Benazechl] @mairie-aixenprovence. fr

Localisation : 17 Rue Gaston Saporta~ 13100 Aix-en-Provence.
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Direction Des Musées

Contact : Mme Le Louarne Sté phanie

Lelouarnesiwaixenprovence i

Tel : 04.42.91.95.10

Localisation : 8-10 Rue des allumettes — 13100 Aix-en-Provence.
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DGAS RESSOURCES HUMAINES ET NUMERIQUES
Mme Marie-Pierre SIDI-MOUSSA
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Direction Attractivité & Coopération Internationale

Contact : Cécile PRADIER SANTI
Tel:04.42.91.99.30

Ciimaing-aixenprovence.n

Localisation : Place de la Mairie- Hotel de Ville - 13616 Aix-en-Provence.




DIRECTION SYSTEMES ET RESEAUX INFORMATIQUES

Contact : José MELGAR

Tel : 04.42.91.90.44

Melgar) amaric-anenprovence. by

Localisation : Halle aux Grains- Place Richelme —13 100 Aix-en-Provence.
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Département Numérique
Systémes D’Information Innovation
M. Jérome RICHARD

51
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DEPARTEMENT FINANCE &
OPTIMISATION

D.G.AS
Mme Anne-Louise CHASSAING

54
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DIRECTION TRANSFORMATIONS
NUMERIQUES ET DEVELOPPEMENT

Contact : Charles BONO

Tel : 04.42.91.97.82

Bonol @ mairie aixenprovence fr

Localisation : Halle aux Grains- Place Richelme - 13 100 Aix-en-Provence.
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Direction Ressources Et Exécution Budgétaire

Contact : Mme Marie-Héltne AUSSET et/ ou Mme Carole BENSA

Tel : 04.42.91.99.59 /9542

Bensac @aixenprovence. {1

AussetMh@ mairie-aixenpravence. fr

Localisation : Halle aux Grains- Place Richelme — 13 100 Aix-en-Provence.
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Direction Finances & Budget
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DIRECTION COMMANDE PUBLIQUE
ET ACHATS RESPONSABLES

Contact : Mme Virginie BOUBON

TEL :04.42.91.95.46

BoubonV@mairie-aixenprovence.fr

Localisation : Hotel de Ville- Place dela Mairie — 13 616 Aix-en-Provence.
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DIRECTION EVALUATION ET CONTROLE DE GESTION

Contact : Mme Christelle CURIEN

Tel : 04.88.71.83.31

CurienC@mairie-aixenprovence.fr

Localisation : Halle aux Grains- Place Richelme— 13 100 Aix-en-Provence.
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Recrutement & Développement
Des Compétences

Contact : Mme Anne TALEC-HEUSSAFF
Tel : 04.42.91.90.01

Talec-HeussaffA@mairie-aixenprovence.fr

Localisation : Hotel Valori — Place des 4 Dauphins — 13 616 Aix-en-Provence.
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DEPARTEMENT RESSOURCES HUMAINES
M. Benoit SOURBELLE

59
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Direction Qualité De Vie Au Travail

Contact Mme : Mr Vincent CHEVRIER
Tel :04.42.91.88.30

ChevrierV@mairie-aixenprovence.fr

Localisation : Hétel Valori — Place des 4 Dauphins — 13 616 Aix-en-Provence.

62



e

' EN PROVENCE

Direction Carriére Et Rémunération

Contact : Mme Gaglle CHEVALIER

Tel: 04.42.91.81.83

ChevalierG@ mairie-aixengrovence. i

Localisation : Hotel Valori — Place des 4 Dauphins — 13 616 Aix-en-Provence.

61
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Médecine Prévention Et Professionnelle

Contact : Mme Frédérique GUERRIER-SAGNES et/ou Mme Caroline NEVIERE

Tel : 04.42.91.91.58 /93.36

GuerrigrsagnesFa mae-aenprovence 1

Nevieree (@ maricaxenprovence. it

Localisation : Hotel Valori — Place des 4 Dauphins — 13 616 Aix-en-Provence.
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